S’inscrire dans I'annuaire du
Conte et des Arts de |la Parole

Guide pour cocher les bonnes cases
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5 étapes / 5 écrans pour s’inscrire

* Etape 1 = Les informations confidentielles qui n"apparaitront pas sur
le profil public

Toutes les infos ensuite apparaissent sur le profil public :

* Etape 2 = Coordonnées et activités (a sélectionner dans des listes) de
votre structure, court descriptif de la structure

* Etape 3 = Localisation, curseurs
* Etape 4 = Récapitulatif / vérification

* Etape 5 = approbation politique de confidentialité et envoi du
formulaire

RNCAP ===
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Un détail bon a savoir sur l'identifiant

vOs Informations de connexion g lannuaQire

Doit étrecomposéce 30 24

IDENTIFIANT DE CONNEXION COroclernes, sons espoces et sans
caracteres specioux
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4 Erape 2 (exemple pour 13 démoestraton)

Si vous n'dtes pas encore adhdreent au RNCAP
VOuUS pouUveZ W Gevenir en 3 chcs |

Toutes los strulunes Sont Dnvenues
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TRS0IU-AVCNB-CU-Como-el-dos-arts-de-ta-paroky/
#Uhetiona/adhesony-2023-rncap)

Si votre structure a plusiours actvités,

vous alez pouvor ks mensionner sur la méme fiche.
Dans cotte $3pe vous pouver metire un court
Sescriptif de voure SIVCHNG PANCDak.

Si vous voulez détadier vos spectacies, formations,
festivals ou d'aulres acivités cela sera dons un 2%
e lorsque volre profil sors validéd par le RNCAP
ol crde s I cane. Vous powrmez alors revenic sur volre
Ache ot préciser o champ «Actviléss.

En général osda ne peand pas plus dune semaine
pow que le profl sot valdé
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«Activitidss 081 B Champ IMPonant 00 Vous Pouvez 18I0 PlUSOUrs SICO0NS en 1oNCHon G ¢ que 1k volre struchre,
A chague sélecson s'ouwe une kste déroulante «d3étals do Mactivitds qui vous permet de préciser.

Certains «détalls d'activitds fort aussi ouvrir d'autres champs qui permetient de continuer & détalier

Pa axemphe «Festivals donne & remplr k& nom du festival. 38 pénode de programmation, Ch.
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INFORMATIONS & CAS PARTICULIERS

« Pour les bibliothéques : Ne peuvent figurer dons cat annuaine que les
bibliothéques, Mmédothaques qui programment ou mons 2 spactocies de conte
par année. LHheure du conte’, quand # Sogit de lctures dalbums nentre pas dans
ce champ

o Pour los thedtres et centres culturels (programmations cnnuelies ) : ne pouvent
figurar dans cat anNUoire que les structures qui programment ou Moins 2
spectocias de contes par sasson, Par ‘spactacies de contas’, Nnous antendons oas
artistes qui pratiquent fart de Conter ( les spectocies de aanse, theatre, ote.. aul
SINSPIrent dun conte NeNtent pas dons cette categorie)

Pourquoi cos peécisons 7 Une dos missions du RNCAP est de metre on lumiére I'Art de Conter.

Cela mpiique de défink «l'art de de conlers et de poser des ardves.

Ces critéves somt en constants discussion mas pour Fannuaice il 3 &é décdé d'applquer ces régles-ci.

L8 ecture de conte ne Tail pas partie de FAN de Conter.

Avoir une programmation de Contes, C'est programmer des artistes conteurs of CONousSes au mons doux fois par sason,
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il s"agt de renseigner les diflérents contacts publics de votre
structure. C'est par ces contacts que les personnes gul
consulent FanNuaine pourront vous joindre.



LOCALISATION
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Cela génére un marqueur OrANGe QuUe YOUS Voye
appanaitre sur la Gacte el que vous pouvez
Shplacar 5i vous o souhanez

VOUS POUVEZ MODIFIER LA POSITION DU MARQUEUVR ORANDE
IN LE FAISANT QLISSER SUR LA CARTH
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Etape 3 sulte (exemple pour démonstration )

Il @58 pOsSio 0o MaTro UN OU Gaulx MArQUeUrs

on plus si vous voulez identifier une actividé partculére

sur la carte (par exemple un festval).

Il faul 8lors nOmMmMer c8 Marqueur #f Iui donner une Hdresse,

Pour gue ce curseur soit pris en comple, § est nécessaire
ladeesse soit Mgdrement différente de celle dbjh entrde,
mdme 5i ch n'est pas 1o rdalld,

Vous powvez entrer une nouwvele acdresse cu déplacer le
curseur 3 la main sur la carte qui apparait.

Si vOuS Ne Pronez pas Cotle PAECaLBon, lo Cursour gui
appairaitra sur ka carte afchera 2 (ou 3) ¢t ne semn pas
ciquable - on e pourra pas voir volre Sche structure !



- Etape 3 suite ol fin (exemple pour cémonstration)
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Etape 8 fin du processus dinscription (exempie pour démonsiration)
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A ce stade, 51l y a un probleme s Ndentifant ou
SaRatasdealeciamn le mot de passe, vous serez basculd sur Fétape n*1.
B faudra alors Cormiger e probilinme of repasser

2 ravers s dapes suantas pour reveny A Necran
de l'étape 5 et cocher de nouveau la polique de
confidentiatilé et s'inscrive.
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Si tout s’est bien passé, vous obtenez :

RNCAP ==



Les étapes suivantes dans votre boite mail

* un premier mail vous informe que votre inscription est prise en
compte et doit étre validée.
* Un deuxieme mail vous informe que votre inscription est validée, et

vous rappelle vos identifiants et votre mot de passe. i e e
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Sur votre fiche dans |'annuare
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Un onglet spéchique est mantenant disposnitie powr déorire vos activbés avec du texte.
Ciquez sur emodifier mes activités» et donnez tous les Gétals que vous souhalez sur vos activités
dard un champs Texte. Voir axemple page suivante,
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Exemples de textos
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Conclusion

* Avec votre identifiant et votre mot de passe, vous pouvez revenir a
tout moment sur votre fiche « annuaire ».

* Si vous avez des questions, vous pouvez les adresser a
« annuaire@rncap.org »

* Nous espérons que vous trouverez cet outil a votre convenance, nous
comptons sur vous pour en faire la promotion aupres de votre réseau,
et pour adhérer au RNCAP : un réseau ne vit que par les membres qui
I'animent!
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